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1. Registrieren und Anmelden  
2. Persönliches Profil einrichten 
3. Beiträge erstellen und antworten 
4. Sonstiges (Umfragen, Dateien hochladen) 
 
1. Registrieren und Anmelden 
  

 

Um ins Forum zu gelangen klicken sie auf 
FORUM.  
 
Das Forum ist von jeder 
Jugendkonferenzseite der Region Main-
Rhön zu erreichen.  

  

 

 
Es öffnet sich die Allgemeine Seite des 
Netzwerks Jugendkonferenz.  
Hier können Nichtmitglieder Beiträge zum 
Thema Jugendkonferenz o.ä. verfassen. 
 
Um zu den internen Fachforen zu 
gelangen müssen sie sich registrieren. 
Klicken sie dazu auf REGISTRIEREN. 

  
 
 
 
Geben sie bei Benutzernamen ihren 
wirklichen Vor – und Nachnamen ein und 
eine gültige Emailadresse. Bestimmen sie 
ein Passwort mit mindestens 5 Zeichen. 
Unter den Punkten: Name Institution 
Funktion Beruf usw. können sie erste 
Informationen zu ihrem Profil eingeben, die 
für andere dann sichtbar sind. 
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- Unter dem Punkt Ansprechpartner für das 
Netzwerk können sie JA oder Nein 
eingeben um darauf hinzuweisen, ob sie 
von einer bestimmten Institution zur 
Mitarbeit im Netzwerk als offizieller 
Ansprechpartner benannt wurden.  
Oder ob sie ein interessierter operativer 
Partner im Netzwerk sind. 
- Registrierungsvereinbarung ankreuzen. 
Klicken sie auf Registrieren.  
- Sie werden dann vom Administrator in 
Kürze freigeschalten und darüber per 
Email informiert.  

  
Wenn sie registriert und angemeldet sind, 
können sie wählen in welcher 
Jugendkonferenz der Landkreise sie einen 
Beitrag verfassen möchten.  
 
- Sie können ihr Profil überarbeiten  
 
- Persönliche Nachrichten an die Partner 
verfassen oder einsehen. 
 
- Sie können die Profile der Benutzer 
(Netzwerkpartner) einsehen  
 
- Sie können in einem Kalender öffentliche 
oder private Termine eintragen. 
 
- Und das Forum durchsuchen. 
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2. Persönliches Profil einrichten 
Unter Profil kommen sie zum sogenannten Kontrollzentrum  
Hier können sie alle sie betreffenden Informationen und Einstellungen ändern. 

 
Mit einem Klick auf Netzwerk Jugendkonferenz  kommen sie wieder zurück ins Forum. 
Probieren sie es aus.  
 
3. Beiträge erstellen und antworten 
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Mit diesem Button können sie einen neuen Beitrag erstellen. 
Grundsätzlich sollten sie sich kurz fassen, besonders bei den Beitragsüberschriften.  

Wenn Sie auf einen bereits bestehenden Beitrag antworten möchten, öffnen sie diesen und 
klicken auf Antworten.  
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Sie bekommen automatisch einen Hinweis (Email), wenn im Forum ein neuer Beitrag erstellt 
wurde. Diese Einstellungen können sie selbst verändern. 
Weitere Funktionen sind: 
Reguläre Email an den Verfasser des Beitrags versenden. 
PN :Private Nachricht an den Verfasser über das Forum versenden. 
Beiträge nachträglich ändern. 
 
 
4. Sonstiges 
 
Attechment Datenbank  
 
  

 

Auf der ersten Ebene des Forums können 
Dateien (Worddokumente oder anderes 
hochgeladen und den Netzwerkpartnern zur 
Verfügung gestellt werden. Diese Attachments 
Datenbank ist allerdings für alle 4 Landkreise 
die gleiche!  

  
Dateianhänge:  
Erlaubte Dateiendungen: txt, jpg, pdf, 
zip, gz  

 

 

Dateien können über die Funktion Antworten 
oder Neuer Beitrag erstellen unter 
„Dateianhänge verwalten“ hochgeladen 
werden.  

 
Umfragen erstellen 
Sie können zu einer Frage verschiedene Antworten vorgeben und darüber abstimmen lassen.  
 
- Beginnen sie mit einem neuen Thema. (Beitrag erstellen).  
- Formulieren sie ihre Frage kurz und prägnant. 

 
- Setzen sie hier das Häkchen um eine Umfrage zu erstellen, und geben sie die mgl. Anzahl der 
Antwortoptionen vor. (diese können sie auch später noch ändern). 
Klicken sie auf erstellen. 
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Es öffnet sich folgendes Feld: 

 
Hier können sie die möglichen Antworten eingeben und die Laufzeit bestimmen. 
 
So sieht dann die fertige Umfrage aus, auf die alle Forenteilnehmer abstimmen können. 

 
 
 
 
Probieren sie es aus!  
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